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Pokyny pro vyplnéni informaci o kurzu digitalniho vzdélavani v Databazi rekvalifikaci
a dalSiho vzdélavani

Do pole Obsah kurzu (popis ziskanych kompetenci) v asti Popis je nutné uvést nasledujici
informace:

1) Alespon strucny popis zaméfeni kurzu digitalniho vzdélavani (dale také ,KDV®).

2) Popis ziskanych kompetenci
a. Popiste, co se Clovék nauci a jaké ziska dovednosti a znalosti. Uvedte konkrétni
dovednosti a konkrétni nastroje, které bude ucastnik umét ovladat.

3) Funkéni odkaz na videolekci
a. Je nutné uvést odkaz pfimo na videolekci, nikoli na uvodni stranku Vasich webovych
stranek. Videolekce musi obsahovat casti a parametry dle Podminek
pro vzdélavatele v Databazi rekvalifikaci a dalSiho vzdélavani.

4) Popis cilové skupiny
a. Popiste okruh osob, pro které je KDV ur€eny. Cilova skupina musi byt homogenni,
neni tedy mozné uvést, Zze KDV je vhodny pro zacate€niky i pokrocCilé. KDV musi
byt koncipovany pro osoby se stejnou urovni znalosti.
b. Uvedte napfiklad potfebnou délku zkusenosti s danym tématem, konkrétni pozici
v organizaci, pro kterou je KDV ur€en, konkrétni profesi, uroven vzdélani apod.
c. Priklady popisu CS:

i. Osoby bez predchozich zkuSenosti s programem Microsoft Excel nebo s velmi
omezenou znalosti zakladnich funkci (zadavani dat, jednoduché vzorce).
ii. Osoby, které maji zkusenost s praci v Excelu 2 roky a jsou schopné vytvaret
tabulky se zakladnim formatovanim a pouZivat zakladni vzorce.
iii. Osoby, které umi v Excelu vytvaret kontingencéni tabulky, pouzivat podminéné
formatovani a funkce SVYHLEDAT/XLOOKUP.
iv. Osoby s minimalnimi digitalnimi kompetencemi, které pouZivaji pocitac
pouze pro zakladni cinnosti  (internet, e-mail) a nemaji zku$enosti
S pokrocilejsi praci v kancelarskych aplikacich.
v. Osoby, které maji zakladni znalosti prace s nastroji Microsoft Office.
vi. Manazefi marketingovych spole¢nosti s manazerskou zkusenosti min. 2 roky.
vii. Pracovnici marketingu nebo komunikace, ktefi jiz samostatné spravuji firemni
profily na socialnich sitich alespori jeden rok a maji zkuSenosti s tvorbou
a publikaci obsahu.
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Osoby, které maji zakladni znalosti prace v programech na upravu fotek/videi
napf. Photoshop, Lightroom.

Usetni s praxi alespori 2 roky.

Osoby se zakladni zkuSenosti psani kodu v Pythonu.

Osoby bez pfedchozi zkuSenosti s programovanim, které maji zakladni
uZivatelskou znalost prace s pocitacem.

Osoby bez predchozich zkusSenosti s programovanim v Pythonu,
které vSak ovladaji Excel a podobné nastroje na podobné urovni.

Uéastnici, ktefi jiz oviddaji zéklady jazyka Python (proménné, podminky, cykly,
funkce) a chtéji rozSifit své znalosti o praci s daty a automatizaci uloh.

Osoby se zéakladni znalosti HTML a CSS, které jiz vytvorily jednoduchou
webovou stranku a chtéji rozsifit své dovednosti o moderni webové
technologie.

Administrativni ~ pracovnici  se  zakladni  digitalni  gramotnosti,
kteri dosud nemaji zkusenosti s vyuzivanim generativni umélé inteligence
pri praci.

Pracovnici, ktefi jiz aktivné vyuZivaji nastroje generativni Al (napr. Copilot,
ChatGPT) pfi své kazdodenni praci a chtéji rozvijet dovednosti v oblasti
pokrocilého promptovani a automatizace pracovnich procesu.

UzZivatelé se zkuSenostmi s praci v Excelu na stfedné pokrocilé urovni,
ktefi dosud nepracovali s nastrojem Power Bl a chtéji ziskat zakladni
kompetence pro tvorbu reportt a dashboardu.

Pracovnici vykonavajici administrativni ¢innosti v hybridnim nebo vzdaleném
rezimu, kteri maji zakladni zkuSenosti s pouzivanim Teams nebo obdobnych
komunikacnich platforem.

Zaméstnanci verejné spravy na referentskych pozicich se zakladni znalosti
kancelarskych aplikaci a elektronickych informacnich systému pouZzivanych
ve verejné sprave.

5) Cile a vysledky KDV

a. Cile a vysledky musi byt specifické (konkrétni, jasné formulované), méfitelné
(Ize méfit, zda bylo cile dosazeno), dosazitelné (dosazitelny béhem KDV)
a relevantni k zaméreni KDV.

b. V popisu musi byt uvedeno, ¢eho bude ucastnik schopny na konci KDV,
jaké dovednosti a znalosti si osvoji.

c. Obecny popis oblasti, ve kterych ma dojit ke zlepSeni, neni dostatecny.

d. Priklady popisu cilG/vysledku:

I.

Ii.

Uéastnik se nauéi pracovat s programy Excel, Power Bl a bude schopny
pfipravit naformatovanou tabulku se vzorci a pripravit jednoduchou prezentaci
se statistickymi vizualizacemi.

Po absolvovani tohoto kurzu bude ucastnik schopen: vytvaret a upravovat
tabulky v aplikaci Microsoft Excel, pouZivat zakladni vzorce a funkce (napfr.
SUMA, PRUMER, KDY?Z), ttidit a filtrovat data podle zadanych kritérii, vytvéret



jednoduché grafy pro prezentaci dat, pripravit pfehledny tabulkovy vystup
pro pracovni ucely.

iii. Po absolvovani kurzu bude ucastnik schopen importovat data z ruznych
zdrojd, pfipravit a transformovat datové sady, vytvaret interaktivni vizualizace
dat, sestavovat dashboardy podle poZadavk( uZivatell, sdilet reporty
v prostfedi Power Bl Service.

iv. Ué&astnik bude po ukon&eni kurzu schopen efektivné pouZivat aplikace Teams,
OneDrive a SharePoint, sdilet dokumenty a Fidit pfistupova opravnéni,
organizovat online schizky a tymovou komunikaci, spolupracovat
na dokumentech v realnéem Case, vyuZivat cloudové sluzby pro kazdodenni
pracovni ¢innosti.

v. Ué&astnik bude na konci kurzu schopen napsat kéd v jazyce SQL
s témito s prikazy na vyhledavani dat, agregaci hodnot a spojovani tabulek.

vi. Ué&astnik bude schopen naprogramovat viastni webovou stranku.

vii. UGastnik zviddne vytvorit jednoduché programy v jazyce Python, pouZivat
proménné, podminky, cykly a funkce, pracovat se soubory a zakladnimi
datovymi  strukturami, odstrariovat jednoduché chyby v programu,
automatizovat jednoduché pracovni tkony.

vii. Ué&astnik bude schopen vytvofit agenta Al a vytvéret pokrodilé prompty v Al.

ix. Ué&astnik bude schopen formulovat efektivni prompty pro Al néstroje, vyuZivat
Al pri tvorbé textu, e-mailii a dokumentd, vytvaret souhrny a analyzy
z poskytnutych podkladu, posoudit kvalitu a vérohodnost vystupt Al,
dodrzovat zasady bezpecného uzivani Al.

x. Uéastnik bude schopen rozlisit pojmy X a Y a podle toho vypracovat potfebnou
analyzu.

xi. Ud&astnik bude umét oviadat dron, bude znéat legislativu pro pouZivani dron(i
na uzemi CR a upravovat fotky/videa v néstroji Adobe Photoshop a Lightroom.

xii. Po absolvovani kurzu bude ucastnik schopen: bezpecné ovladat dron
v souladu s platnymi pravidly a provoznimi postupy, naplanovat let s ohledem
na ucel fotografovani nebo nataceni, pofizovat kvalitni letecké fotografie
a videozaznamy pomoci vhodného nastaveni kamery, pfenaset, organizovat
a archivovat porizena digitalni data, upravovat fotografie (ofez, expozice,
kontrast, barevné korekce), editovat videozaznamy véetné stfihu, stabilizace
obrazu, pridani pfechodt a exportu vysledného videa, vytvaret vystupy urcené
pro webové stranky, socialni sité nebo prezentacni materialy, dodrZovat
pravidla ochrany osobnich tdaju a bezpecnosti pfi pofizovani obrazovych
zaznamdl.

xiii. U&astnik bude schopen vytvéret obsah pro hlavni socialni sité, plénovat
a publikovat prispévky, pouZivat zakladni grafické nastroje pro tvorbu obsahu,
vyhodnocovat zakladni metriky vykonnosti pfispévku, navrhnout jednoduchou
komunikacni strategii.

6) Metody vzdélavani, vyuzivané techniky a pomucky
a. Nejedna se o popis materialné-technického zabezpeceni.



b. PopiSte metody vzdélavani, které budou v KDV vyuzivany, jejich techniky,
a vzdélavaci pomucky, které budou pouzity.

c. Priklady metod vzdélavani: prednaska s diskusi, demonstrovani pomoci
trenazérd, predvadéni zarizeni apod.), prakticky vycvik (obsluha stroje, zafizeni
apod.).

Do pole Materialné-technické zabezpeceni uvadéjte i upfesnéni k licencovanym programum,
zda licence bude zajisténa, nebo zda si ji bude muset ucastnik zajistit sam.

V ramci zadavani nového KDV se vyplnuje také cast Vstupni pozadavky, kam se zadavaji
pozadavky na vék, dosazené vzdélani, zdravotni pfedpoklady a jiné. Pokud je KDV ur€en
pro cilovou skupinu s urcitym typem vzdélani (zaméfeni vzdélani, uroven vzdélani apod.),
uvedte to do Casti Dosazené vzdélani. Pokud je cilova skupina definovana dovednostmi
a znalostmi (napf. délka zkuSenosti v daném oboru, ovladani urcitych nastroju na urcité urovni
apod.), které potfebuje pro uspésnou realizaci KDV, uvedte tyto pozadavky do Casti Jiné.
Pokud je u€ast v KDV limitovana minimalnim vékem z legislativnich ddvodu, uvedte to do Casti
Vék. Vstupni pozadavky musi zahrnovat oCekavané znalosti a dovednosti pro zdarny pribéh
a ukonceni KDV. Musi byt méfitelné a relevantni k zaméreni KDV a musi odpovidat popsané
cilové skupiné. Vstupni pozadavky je nutné vyplnit kvili lepSimu definovani KDV
vuci zajemclm o kurz, a také pro lepSi zajiSténi homogennosti cilové skupiny.

1) Prtiklad vstupnich pozadavku:

Uéastnik dokéaze vytvorit novy soubor v MS Excel a v ném tabulku s vioZenymi daty.
Schopnost vytvaret tabulky, pouzivat zakladni vzorce a funkce.
Znalost filtrovani, fazeni dat a tvorby jednoduchych grafa.
Minimalni vék 16 let. Minimalni vék a dalsi podminky dle platné legislativy
pro provoz bezpilotnich systéemd.
e. Zakladni schopnost prace s pocitaCem (zapnuti zafizeni, pouZivani klavesnice
a mysi).
f. Zakladni orientace v prostfedi operacniho systému Windows.
Kurz nevyZaduje pfedchozi odborné znalosti ani zkuSenosti s kancelarskymi
aplikacemi.
Schopnost pracovat s webovym prohlize¢em a online aplikacemi.
Pravidelné pouzivani nastroju generativni Al pfi praci nebo studiu.
Znalost tvorby zakladnich promptu.
Schopnost samostatné vyhodnocovat a upravovat Al vystupy.
Znalost zakladnich principt pocitacovych siti.
. ZkuSenost s pouzivanim aplikaci Word, Outlook nebo Teams.
Aktivni uzivatelska zkusenost se socialnimi sitémi.
Schopnost vytvaret jednoduchy textovy a obrazovy obsah.
Schopnost pracovat s multimedialnimi soubory.
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q. ZkuSenost s porizovanim fotografii nebo videi.

r. Zku$enost s praci v programu Adobe Photoshop, Lightroom apod.

S. Schopnost pracovat s pocitaCem a prenaset data mezi zarizenimi.

t. Zakladni orientace ve fotografovani nebo nataceni videa.

u. Znalost zakladu leteckého snimkovani.

v. Znalost zakladnich programovacich konstrukci (proménné, podminky, cykly,
funkce).

w. Schopnost vytvaret jednoduché programy v jazyce Python.

X. Schopnost instalovat a spoustét aplikace.

y. Nejsou vyzadovany predchozi zkuSenosti s programovanim.

Do pole Celkovy pocet hodin uvadéjte celkovy pocet hodin KDV, tedy soucet poc¢tu hodin
vyuky a hodin ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti (pokud je uvedeno). Do rozsahu KDV
se nezapocitavaji prestavky delSi jak 15 minut a 1 hodina = 60 minut.



